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บทท ี19 การแก้ไขผลคาํนวณหลงัปิดงวด 

 วัตถุประสงค์ 

เพือให้ผูใ้ชง้านสามารถแกไ้ขผลคาํนวณเงินเดือนหลงัจากปิดงวดแลว้ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
 

 การแก้ไขผลคํานวณเงินเดือนหลงัปิดงวด 

สาํหรับในการคาํนวณเงินเดือน หากยงัไม่ปิดงวด สามารถทาํการแกไ้ขรายการเงินเพมิเงินหัก แลว้คาํนวณเงินเดือนใหม่ได ้แต่

หากคาํนวณเงินเดือนปิดงวดแลว้ จะคาํนวณเงินเดือนใหม่ไม่ได ้แต่หากตอ้งการแกไ้ขผลคาํนวณเงินเดือน สามารถทาํการแกไ้ขได ้

กบัพนกังานทีละคน โดยมีขนัตอน ดงันี 

 คลิกเมนู คาํนวณเงนิเดือน -> เลือก งวดเงินเดือนทีต้องการแก้ไข เดือนละครัง/เดือนละสองครัง/พเิศษ  เช่น 

- ตอ้งการแกไ้ขเดือนละครัง งวด พฤษภาคม 2566 -> ให้คลิกไอคอน ดา้นหนา้ เดือน พฤษภาคม  

 

 

 โปรแกรมจะแสดงชือพนกังานทมีีการคาํนวณในเดือน พฤษภาคม -> หากตอ้งการแกไ้ขของเงินเดือนของพนกังานคน

ไหน ให ้คลิก ไอคอน  ดา้นหนา้ชือของพนกังานคนนนั  
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 โปรแกรมจะแสดงหน้าจอแกไ้ขผลคาํนวณเงินเดือน โดยสามารถคลิกแกไ้ขตวัเลขทีตอ้งการ  -> คลิกไอคอน บนัทึก 

 

 
 เมือบนัทึกแลว้ โปรแกรมจะแสดงยอดเงินตามทีแกไ้ขไว ้โดยทีไม่ตอ้งคาํนวณใหม่ 

หมายเหตุ :  

1. กรณีไม่สามารถแก้ไขผลคาํนวณเงนิเดือนได้  : ยงัไม่ไดปิ้ดงวดเงินเดือน ในงวดทจีะแกไ้ขผลคาํนวณเงินเดือน 

 

- สาเหต ุ: เกิดจากงวดทีคลิกแกไ้ข ยงัไม่ไดปิ้ดงวดเงินเดือน 

- การแก้ไข : หากยอดทีไม่ถูกตอ้ง เกิดจากการบนัทึกเงินเพิมเงินหัก แนะนาํให้กลบัไปแกไ้ขรายการทีบนัทึกไว ้แลว้

คาํนวณใหม่ แต่หากตอ้งการแกไ้ขผลคาํนวณเงินเดือนหลงัปิดงวด ให้ทาํการคาํนวณเงินเดือนปิดงวดก่อน แลว้ค่อย

กลบัมาแกไ้ขอีกครัง 
 

2. การแก้ไขผลคํานวณในงวดย้อนหลัง : กรณีตอ้งการแกไ้ขผลคาํนวณเงินเดือนในงวดยอ้นหลงั สามารถแกไ้ขได ้แต่จะตอ้ง

คาํนวณเงินเดือนปิดงวดก่อนทุกงวดแลว้  

- เช่น ปัจจุบนัคาํนวณเงนิเดือนล่าสุดในเดือน พ.ค. เรียบร้อยแลว้ แต่ตอ้งการแกไ้ขผลคาํนวณเงินเดือนในงวด มี.ค.  

โดยสามารถแกไ้ขได ้แต่จะตอ้งคาํนวณเงินเดือนปิดงวดเดือนใน พ.ค. ก่อน เป็นตน้  


